Favola:

Si es la primera vez que inicia el programa le aparecera un asistente para configurar
la cuenta. Si ya tiene configurada una cuenta que desea modificar o no desea utilizar
el asistente vaya al Paso 4. Configuracién de la cuenta.

1.- Inicio de Microsoft Outlook 2010.

En el asistente pulse “Siguiente >".

Inicio de Microsoft Outlook 2010

Este &5 &l Asistente para inico de Microsoft Qutiook 2010, que le guiard a travis del proceso de
configuracdn de Microsoft Outiook 2010,




2.- Cuentas de correo electronico.

Seleccione la opcion “Si” y luego “ Siguiente >".

[ Configuracién de la cuenta ==

Cuentas de correo electrénico

Puede configurar Outiook para conectar con commeo electrdnico de Internet, Micosoft
Exchange u olbro servidor de correo electrdnicn. dDeses configurar una cuenta de
cormen electronioo?
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3.-Configuracion automatica de la cuenta.

Marque la casilla “ Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales” y pulse “ Siguiente”.
Continue en el paso 6.

Agregar nueva cuenta w

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(7) Cuenta de correo electrénico

(7) Mensajeria de texto (SMS)

(@ Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atras Siguiente > ] [ Cancelar




4.- Configuracién de la cuenta.

Dar click en la pestafia “ Archivo” y luego en la opcién “Informacion”
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5.- Configuracion de la cuenta.

Si desea crear una nueva cuenta pulse el boton “Agregar Cuenta”, situado a mano

derecha de la opcién “Informacion”.
En caso de modificar una cuenta existente elija “ Configuracion de la cuenta”.
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6.- Servicio de correo electrénico.

Seleccione “Correo electronico de internet” y dé click en “ Siguiente>".

Agregar nueva cuenta lﬁ]

Elegir servicio

Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recbir mensajes de correo electranico.
(7) Microsoft Exch; o servicio patible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

(7) Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria mavil,
() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.
Fax Mail Transport

[ < Atras ” Siguien12>] [ Cancelar ]

7.- En la siguiente ventana es donde introducimos todos los datos faltantes,
considere:

Nombre del servidor de correo entrante (POP3): mail.sudominio.com
Nombre del servidor de correo saliente (SMTP): mail.sudominio.com
Nombre de Usuario: sucorreo@sudominio.com (direccion de correo completa)

Contrasefia de la cuenta: la contrasefia que asigné al crear su cuenta en el Cpanel.
Nota: Todos estos datos han sido enviado a su correo en nuestro email de Bienvenida.
*sudominio.com se refiere al dominio que contraté con nosotros.

*NO marque la opcién “Requerir inicio de sesidn usando autenticacion de contrasefia segura (SPA)".

Pulse el boton “Mas Configuraciones”.

Agregar nueva cuenta l-s-;hJ

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: Ejemplo Después de rellenar la informadidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direccién de correa electrénico: ejemplo @sudominio. com botén. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuradion de la cuents ... ]

Tipo de cuenta POP3 IZI

Servidor de correo entrante: miail. sudominio. com Z[gﬁg;zgﬂ:;ﬁén 12 P EIE T TR
Servidor de correo saliente (SMTP): | mail. sudominio. com Entregar nuevos mensajes a:

Informacidn de inicio de sesidén (@ Muevo archivo de datos de Outlook

Nosbre de usiarios ejemplo@sudominio, com () Archiva de datos de Qutlook existente
Contrasefia: 0 |eeeweses #| FE

Recordar contrasefia

[] Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacién de

contrasefia segura (SPA)

< Afras ][ 5iguiente>] [ Cancelar ]




8.- Pestafia “Avanzadas”.

Verifigue que el Servidor de entrada (POP3) tenga el puerto“110” y el Servidor de
salida (SMTP) tenga el puerto “26”. Todos los datos se lo hemos enviado a su
email en nuestro correo de bienvenida.

Dé click en “Aceptar” y automaticamente regresaremos a la ventana anterior donde
pulsaremos el boton “Siguiente”.

i ™
Configuracién de correo electrénico de Internet L&J

| General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 [ Usar predeterminados ]

[ ] Este servidor predisa una conexidn dfrada (S5L)
Servidor de salida (SMTF): 26
Usar el siguiente tipo de conexidn cfrada: | Minguno |E|
Tiempo de espera del servidor
Corto J Largo 1 minuto
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después | 7 +| dias

[] quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados'

Aceptar ][ Cancelar

11.- Inmediatamente se generara una prueba de configuracion tanto de entrada
como de salida de correos. Cuando haya terminado pulse “Cerrar” para continuar,
posteriormente dé click de nuevo en “ Siguiente>"
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Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar.

Tareas | Errores

Tareas Estado

\/Iniciar sesidn en el servidor de correo entran... Completado
\/Enuiar mensaje de corren electrdnico de pru... Completado




11.- El Asistente de Outlook 2010 nos indicara que hemos finalizado la configuracion
de nuestra cuenta. Por ultimo presione “Finalizar”.

- p——
Agregar nueva cuenta .
I iFelicidades!
Ha escrita correctamente toda la informacion necesatia para configurar la cuenta,
Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar, H
i
...... ]

Agreqar okra cuenka...

< Atras |E Finalizar |
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