HOg,
FQvOIQ3

¢COmo revisar sus cuentas de
correo electronico en el WEBMAIL?

1. Escriba su Dominio en un explorador de internet precedido por la palabra /webmail o dé clic
sobre e vinculo que le enviamos en € correo de Bienvenida, e€emplo
www.tudomi nio.com/webmail
Ingrese su correo electronico y la contrasefia que asigné a momento de crear su cuenta en el
CPanel y luego dé clic en “ Acceder”.

Nombre de usuario

o ventasi@@favalahost. net

Contraseia

u FESFEETEETRETR

Acceder

3. Aqui debera escoger unade las 3 plataformas presentadas para que pueda acceder a sus correo
electronico: Horde, Roundcube, SquirrelMail. También en la parte inferior se muestran varias
opciones de interés para usted.

Estas accesado como ventas@favolahost.net
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4. Si selecciona la plataforma“Horde” € sistema le daré la bienveniday posteriormente debe dar
clic en €l boton “Iniciar Sesion”.

Idioma | Espafiol v|

Iniciar sesian

Lrhorde

5. Unavez que hayainiciado sesién, del lado izquierda de la pantalla se mostrara €l menu principal
donde debera dar clic en el signo |+|... del botén Correo y se desplegara las opciones para poder
manejar nuestros emails.

k= Horde O- Horde
- [ Correo =k [=] Correo
@ Qrganizacion | i ~F Filtros
% Cpciones > @ Redactar
O-gf salie il p Buscar
----- Entrada
----- =y Drafts
..... El Junl:
..... El Sent
----- [y Trash
[+~ [ Carp Virtuales

@ Organizacidn
- ¢ Opciones

- g salir

6. Tome en cuenta que este mentl es muy parecido a los que usted ya debe haber manejado en
otras plataformas como hotmail, gmail o yahoo.
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Otras caracteristicas que debe tomar en cuenta
Al redactar un nuevo mensaje tome en cuenta lo siguiente |os siguiente campos:
Para: La direccion del correo electronico de la persona que va a recibir el email.
Cc: Enviaremos una copia del correo a otra 2da persona para que también lo reciba.

Bcc: Enviaremos el mensaje a una 3era persona pero sin que se entere la leray 2da persona (Paray Cc)
Asunto: Es el resumen del contenido del mensaje.

Redactar R

Enviar mensaje Guardar borrador Cancelar mensaje

Identidad ventas@favolahost.net (Identidad por omisidn)

Para |inf0@fam|ah05ting.cum

Cc |ventas@favulahosting.mm

@)

Bco |SDpDr‘te@famIahusting.cum

@)

Asunto |Fa\rola Hosting. |

Jueqgo de

caracteres LCyrillic/Ukrainian (KOIS-L) v
g £ = &

Direcciones Cormprobar ortagrafia = Caracteres especiales adjuntos

®)

Si desea adjuntar algun archivo a su nuevo mensagje a enviar, en la parte inferior del cuerpo del
mensgje encontrara la palabra “Adjuntos’ en la seccion “Examinar...” y para culminar
seleccionamos “ Enviar mensaje’

Guardar una copia en "Enviados"

[ salicitar un acuse de recibo
[ cambiar a redaccidn de texto

Texto
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"Favola Hosting"
www.favolahosting.com |

Enviar mensaje Guardar borrador Cancelar mensaje

O cadjuntar al mensaje la informacidn de contacto?

Adjuntos
Archivo 1: | Examinar.. | Mo se ha seleccionada ningun archiv0.| Adjunto v

(Tarmafio maximo de adjunto; 52,428,800 bytes)
éGuardar adjuntos con los mensajes en la carpeta de correo enviado?

iVincular adjuntos?
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